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1. Ouverture de la fiche navette 
Date d’ouverture : …..…/…..…/…….         

Identité de la personne candidate :   

Nom : ………………………… Prénoms : ………………………………Date de naissance : ……. /……/……. 

Adresse : …………………………………………………………………………………………………………….. 

………… ……………………………………………………………………………………………....................... 

Titre visé : ………………………………………………………………………………………………………….. 
Vérification du dossier (celui-ci doit être correctement rempli et renseigné et contenir toutes les pièces obligatoires) 

 Enregistrement des pièces obligatoires : 
 Bulletins de salaires et/ou certificats de travail            Document attestant d’une activité non salariée 

 Attestations officielles d’activités bénévoles                Diplômes et/ou attestation de formation 

 Notification d’un courrier de rappel au candidat pour compléter son dossier 

Date de l’envoi du courrier : ………../………. /…….. 

2.  Envoi du dossier pour instruction 
Date de l’envoi : ………/………. /…….. 

Destinataire : ……………………………………………………………………………………………………………. 
3. Instruction technique du dossier 

Faisabilité du projet de la personne au regard de la validité du titre : …………………………………… 

……………………………………………………………………………………….…………………………………. 
Notification de l’instruction : 

 Avis favorable          Avis défavorable                                       

Motif : …………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. Retour de la fiche navette à la DDTEFP  

Date du retour : ………/………. /…….. 

5. Décision de la DDTEFP 

 Avis favorable          Avis défavorable                                       

Motif : …………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………… 
6. Envoi de la notification de la décision au candidat 

Date d’envoi : ………/………./…….. 
7. Retour de la fiche navette pour suite à donner 

 Convocation                    Archivage 

Date de retour : ………/………. /…….. 
 


